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Birzy rajono Pabirzés pagrindinés

mokyklos direktoriaus 2017 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. V-

BIRZU RAJONO PABIRZES PAGRINDINES MOKYKLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Pabirzés pagrindinés mokyklos (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Perkanciosios
organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau - Pirkimai)
planavimo, inicijavimo ir organizavimo tvarka, Siame procese dalyvaujanciy Perkanciosios
organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. ViesSuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje reglamentuoja Lietuvos
aktai ir $is Aprasas.

3. ApraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés
aktuose, i$skyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Pirkimy organizatorius — PerkancCiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali buti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

4.2. Pirkimy iniciatorius —Perkanciosios organizacijos darbuotojas ar struktiirinis
padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja
(organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia
siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

43. Pirminiai pirkimo dokumentai - Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys
pirkimo dokumentai, kuriuos Pirkimy iniciatorius pateikia Pirkimy organizatoriui ar vieSojo
pirkimo komisijai Aprase nustatyta tvarka ir terminais.

4.4. Galutiniai pirkimo dokumentai - Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys
pirkimo dokumentai, kuriuos tvirtina vieSojo pirkimo komisija arba Pirkimy organizatorius.

4.5.  VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo
jsakymu, pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnj, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

4.6. ParaiSkos planiniam vieSajam pirkimui projektas (toliau — paraiskos projektas) —
Pirkimy iniciatoriaus parengtas pirkimy iniciavimui skirtas dokumentas.

4.7.  ParaiS§ka planiniam vieSajam pirkimui (toliau — paraiska) Pirkimy organizatorius
parengtas pirkimy vykdymui skirtas dokumentas, kurj tvirtina Perkan¢iosios organizacijos vadovas.

4.8. Mazos vertés pirkimo paZyma— Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, mazos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.



4.9. Planuojamy vykdyti vieSyjuy pirkimuy suvestiné— pirkimy iniciatoriaus parengta
susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir
darbus.

4.10. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimamga rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé¢ ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

4.11. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti Perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

5. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

5 Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. PerkancCiosios organizacijos vieSieji pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios
organizacijos vadovo raSytinj pavedimg atlikti pirkimag (i$skyrus, kai apklausa atlickama zodZziu) ir
patvirtintg, Jstatymo nustatyta tvarka paskelbta metinj pirkimy plang (aktualig redakcijg), kuris
sudaromas laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d. (toliau — Planas).

7. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety
pabaigoje, bet ne véliau kaip iki gruodzio 15 d., uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui rastu
pateikia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting ateinantiems biudZetiniams metams.

8. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimy iniciatoriy planuojamy
vykdyti vieSyjy pirkimy suvestines, pagal pirkimy iniciatoriy pateikta prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy poreikj rengia pirkimy plano projekta.

9. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano projekta, suderina
ji su Perkanciosios organizacijos vyriausiuoju buhalteriu.

10.  Pritarus Perkanciosios organizacijos vyriausiajam buhalteriui, bet ne véliau kaip iki
einamyjy mety vasario 15 d., einamyjy mety plano projektas teikiamas Perkanc¢iosios organizacijos
vadovui tvirtinti, Birzy rajono savivaldybés tarybai patvirtinus einamyjy finansiniy mety Birzy
rajono savivaldybés biudzets.

11.  Plano projektas gali buti tikslinamas vadovaujantis skirtais asignavimais biudzete.
Tuo atveju, pirkimy iniciatorius pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui patikslintg
pirkimy sarasa ateinantiems biudZetiniams metams, suderinta Su Perkanciosios organizacijos
vyriausiuoju buhalteriu.

12.  Kiekvienais metais uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ne véliau kaip iki kovo
15 dienos, o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang - nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje ir Perkanciosios organizacijos interneto svetainéje skelbia
tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting. VieSyjy pirkimy suvestin¢ skelbiama
VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

13. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki pirkimy plano
patvirtinimo, juos suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu ir vyriausiuoju buhalteriu.
14.  Pirkimy plano patikslinimg organizuoja uZz pirkimy planavimag atsakingas asmuo

pagal pirkimy iniciatoriy pateiktus praSymus, gaves Perkanciosios organizacijos vadovo pavedima.
Patikslintas pirkimy planas tvirtinamas Perkanc¢iosios organizacijos direktoriaus jsakymu.
15. Pirkimy planas tikslinamas ne dazniau kaip vieng kartg per meénesj.

111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU
INICIJAVIMAS



16. Pirkimy iniciatoriai pirkimy organizatoriui pateikia pirkimo procediiroms atlikti
biitinus duomenis bei pirminius pirkimo dokumentus, kuriuose turi biiti:

16.1. tikslus pirkimo objekto pobtdzio apraSymas bei pavadinimas ir $io pirkimo objekto
maksimali orientaciné rinkos verté;

16.2. duomenys apie pirkimo objekto eksploatavimo islaidas;

16.3. pateikiami perkamy prekiy, paslaugy ar darby pageidaujami techniniai, estetiniai,
funkciniai bei kokybés reikalavimai, planai, bréziniai, projektai, prekiy, darby ir paslaugy sudétis ir
apimtis, ypatumai, charakteristikos ir t.t.;

16.4. argumentuotas siiilomy kviesti tiekéjy sgraSas, jei numatoma, kad pirkimas bus
vykdomas apie pirkima neskelbiant vieSai (ne maziau kaip trys tiekéjai, jei yra trys ar daugiau
potencialiy tiekéjy, kurie gali pateikti pasiiilymus). Sudarant sgrasa turi biiti atsizvelgiama j tiekéjy
pateiktus prasymus dalyvauti pirkimuose;

16.5. pirkimo objekto techniné specifikacija, parengta pagal VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimus;

16.6. paraiSkos projektas (iSskyrus, kai apklausa atlickama Zodziu);

17.  Pirminiai pirkimo dokumentai Pirkimo organizatoriui turi biiti pateikti ne véliau kaip
prie§ 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo nustatymo dienos, kai numatoma, kad
bus atlickamas mazos vertés pirkimas arba pirkimas bus atlieckamas per centring perkanciagja
organizacija (CPO).

18. Jeigu pirminiuose pirkimo dokumentuose nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo
objekta, Pirkimy organizatorius turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus jg patikslinti rastu.
Informacija turi buti patikslinta rastu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti
informacijg gavimo dienos, kitaip pirminiai pirkimo dokumentai grazinami Pirkimo iniciatoriui.

19. Pirkimy iniciatoriai savo kompetencijos ribose, privalo suteikti visg pirkimo
dokumentams parengti reikalingg informacija.

IV SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU
ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

20.  Perkanciosios organizacijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu:

20.1. sudaroma viesyjy pirkimy komisija (toliau - Komisija), jeigu yra poreikis organizuoti
ir atlikti tarptautinius ir supaprastintus viesuosius pirkimus;

20.2. paskiriami Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis
(Pirkimy organizatoriai), organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkreciy prekiy ir paslaugy numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 10 000 eury be pridétinés
vertés mokescio (toliau — PVM), o konkreciy darby numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 20
000 Eur be PVM).

21. Perkanciosios organizacijos direktorius atskiru jsakymu gali pavesti pirkimg atlikti
Komisijai ar Pirkimy organizatoriui, neatsizvelgdamas j Apraso 20.2. papunktyje numatytas vertes.

22.  Komisija ir Pirkimy organizatorius atlieka pirkimg pagal raSyting pirkimo uZduotj,
nurodyta paraiskoje.

23.  Komisija darbg organizuoja, vadovaudamasi Perkanciosios organizacijos vadovo
jsakymu patvirtintu Komisijos darbo reglamentu.

24.  Visa, su pirkimo procediiromis susijusi informacija, tiekéjams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra siun¢iama Pirkimy organizatoriaus ar Komisijos priimty
sprendimy pagrindu.

25. PraneSimai VieSyjy pirkimy tarnybai bei kitoms pirkimus kontroliuojancioms
institucijoms siun¢iami Perkanciosios organizacijos vadovo vardu.



26. Galutinius pirkimo dokumentus Komisija ar Pirkimy organizatoriai rengia pagal
Pirkimy iniciatoriaus parengtus pirminius pirkimo dokumentus vadovaudamiesi [statymo, Maz0s
vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28
d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, ir ApraSo
nuostatomis.

27.  Galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Komisija. Pirkimy organizatoriy parengtus
galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

28.  Komisija ir Pirkimy organizatoriai Pirkimy procediiras atlieka Istatyme, MaZzos

vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, Siame Aprase bei
pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

29. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Vie$ojo
pirkimo komisijos sekretoré arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys, o mazos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu - pirkimy organizatorius, parengia galutinj
pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pirkimo sutarties
salygas.

30. Viesojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties originalius
egzempliorius teikia vieSojo pirkimo laimétojui, pasiraSyti.

31. VieSojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasiraSyti bei
grazinti perkancCiajai organizacijai ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Esant objektyvioms
aplinkybéms, VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kita sutarties
pasiraSymo terming. Per nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad
pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutart].

32. VieSojo pirkimo laimétojui nustatyta tvarka bei terminais pasira$ius du originalius
pirkimo sutarties egzempliorius VieSojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo
pirkimo komisijos narys, arba Pirkimy organizatorius teikia juos Perkanciosios organizacijos
vadovui.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS
33. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.
34.  Pirkimy organizatoriai, atlike pirkima, vieSuosius pirkimus registruoja vieSyjy

pirkimy Zurnale.

VIl SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIOLYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

35. Paskirtas Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir
Viesyjy pirkimy tarnybai teikia:

35.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;

35.2. viesyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

35.3. kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties ataskaitas;

35.4. skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis;



35.5.  viesyjy pirkimy ir pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje,
ataskaitg.

36. Viesyjy pirkimy specialistas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais:

36.1. vieSina laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis
bei preliminarias sutartis (toliau - pirkimo sutartis) ir pirkimo sutar¢iy salygy pakeitimus (iSskyrus
atvejus, kai pirkimo sutartys ar jy saglygy pakeitimai yra sudaromi Zodziu);

36.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai vykdziusiy tiekéjy sarasus.




Utenos kultiiros centro viesyjy pirkimy

organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

lirasyti metus! M. UTENOS KULTUROS CENTRO NUMATOMU VYKDYTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Numatoma
vieSojo Bendra per
Pirkimo objekto Numatom Uz pirkimo p'rk"ﬁo metus
- - L oD - pradzia Numatoma
Eil Prekés, |Klasifikator| kodas pagal BVP7 kodo Pirkimo a pirkimo inicijavima Pirkimo (data) / sutarties planuojamy | Numatomas
Nr. paslaugos ar | ius (kodo | Bendrajj vieSyjy apradymas objekto objekto atsakingas PO | poreikio Numatoma | trukme pirkimy pirkimo Pastabos
' darbai trumpinys) | pirkimy Zodyna prasy pavadinimas | verté be struktairinis ketvirtis viegoio (r;.ns objekty verté budas
(BVPZ) PVM, Eur | padalinys (asmuo) oirki r31 . ) Ibe PVM, EUR
pabaiga
(data)
1 2 3 4. 5 6 7 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14,
1.




UTENOS KULTUROS CENTRO PLANUOJAMU VYKDYTI VIESUJU PIRKIMU SUVESTINE

Utenos kultiiros centro viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso

2 priedas

Pirkimo
objekto Uz pirkimo
. kodas pagal . 4 pir Numatoma sutarties
Prekes, Bendrajj BVPZ kodo Numatoma pirkimo inicyavimg Pirkimo trukmeé (jskaitant
Nr. | paslaugos Vied a apradvmas Pirkimo objekto pavadinimas objekto verté be atsakingas PO iniciiavimo data Tt slimus Pastabos
ar darbai lesuiu prasy PVM, EUR struktiirinis . pratesimus,
pirkimy li atnaujinimus) ménesiais
7odyna padalinys (asmuo)
(BVPZ)
1. 2. 3 4 5 6 7 8 9 10




Utenos kulttiros centro vieSyjy
pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

3 priedas

PARAISKA PLANINIAM VIESAJAM PIRKIMUI

(data)

PO vadovas arba jo ijgaliotas asmuo
(vardas, pavardé)

UZzduotis: Atlikti pirkima pagal Zemiau jvardintas

salygas.
(data ir parasas — past.,)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto apimtys ir sudétis:

Numatoma sutarties verté:

Eur be PVYM

Pirkimo objekto per didel¢ ir perkanciajai
organizacijai nepriimtina kaina

Eur be PVYM

Planuojama pirkimo procediiros pradzia:
Pirkinio poreikio pradzia:

Planuojama sutarties pradzia:
Numatoma sutarties pabaiga:

Trumpas pirkimo apraSymas*:

Sitlomas/i tiekéjas/ai:

(Nurodomi ne maziau kaip trys tiekéjai.
Atskirais atvejais, suderinus su viesyjy
pirkimy skyriaus vedéju, tiekéjy skaicius
gali buti kitoks).

Finansavimo S$altinis:

Aplinkybés dél pirkimo
vykdymo/nevykdymo per CPO:

Informacija, ar reikalinga nustatyti
energijos vartojimo efektyvumo ir/ar
aplinkos apsaugos reikalavimus (atsakius
TAIP — nurodyti kokius):

Informacija, ar reikalinga nustatyti
salygas, sudarancias galimybe pirkime
dalyvauti tik  socialinéms jmonéms
(atsakius TAIP — nurodyti kokias):

Plano eilutes, kurioje nurodytas pirkimas,
numeris:

Sitilomas pirkimo biidas*:

Pirkimy iniciatorius

VWriausiasis buhalteris

(Parasas) (Vardas, pavardé)

(Parasas) (Vardas, pavardé)

* Pildo vieSyjy pirkimy skyriaus specialistas arba pirkimy organizatorius.




Utenos kultiiros centro vieSyjy
pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

4 priedas

TVIRTINU
Direktorius

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

2017- -
Nr.

1. Pirkimo pavadinimas: ..........

2.Trumpas pirkimo apragymas: BVPZ kodas - ..........c.ccccecvurune...

3. Mazos vertés pirkimg atliko

Pirkimy organizatorius

4. mazos vertés pirkimo biidas

5. Duomenys
apie
pasirinktus
tiekéjus

5.1.
Pavadinimas

5.2. Adresas

5.3. Telefonas

5.4. Pasitlyma

pateikiancio
asmens vardas,
pavardé
5.5. Kita
informacija
Informacijos -
Saltinis
skambinta
telefonu
6. Pasiilyta kaina EUR, be
PVM
7. Deryby metu nuderéta kaina
EUR, be PVM
8. Kaina po deryby EUR, su
PVM
9. Pasiiilymy eilé
Eil. Nr. Dalyvis Pasiiilymo kaina
Pastabos
1.
2.
3.
10. Informacija apie laimétoja, sutartj.....

Pirkimg atliko:

Pirkimy organizatorius




Utenos kultiiros centro vieSyjy
pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso

5 priedas

/irasyti metus/ UTENOS KULTUROS CENTRO VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS
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